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Zarzadzenie Nr 7.7,
Wajta Gminy Zakrzéwek
zdnia 29, UL..... 2019 r.

w sprawie ogloszenia naboru na wolne stanowisko urzednicze w Urze¢dzie Gminy
Zakrzowek.

Na podstawie art. 33 ust.] i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r o samorzadzie
gminnym (Dz.U. z 2019 r., poz. 506 ) oraz art. 11 ust. 1 ustawy z dnia 21 listopada 2008
r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1282) zarzadzam, co nastepuje:

§1

Oglaszam nabér na wolne stanowisko urzednicze: Referent ds. inwestycji i planowania
przestrzennego w Urzedzie Gminy Zakrzowek.

§2

Postgpowanie w sprawie naboru na wyzej wymienione stanowisko urzednicze
przeprowadzi Komisja Rekrutacyjna powolana odrgbnym zarzadzeniem.

§3

Ogloszenie o naborze stanowi zalgcznik do niniejszego Zarzadzenia.

§4

Ogloszenie o naborze zostanie opublikowane w Biuletynie Informacji Publicznej Gminy
Zakrzowek, wywieszone na tablicy ogloszen w Urzedzie Gminy do dnia 9 sierpnia 2019
roku.

§5
Termin skiadania dokumentéw przez kandydatow uptywa z dniem 9 sierpnia 2019 roku.
§6

Wykonanie Zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

§7
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zaltacznik do Zarzadzenia Nrg:.)/ZO 19
Wojta Gminy Zakrzowek
z dnia 30UPeR-. 2019

Wéjt Gminy Zakrzowek
OGLASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE
w Urzedzie Gminy Zakrzoéwek
23-213 Zakrzéwek, ul. Zeromskiego 24

Referent ds. inwestycji i planowania przestrzennego

Wymagania niezb¢dne:

. Obywatelstwo polskie.

. Pelna zdolno$¢ do czynnos$ci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych.

. Wyksztalcenie wyzsze.

. Stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na stanowisku urzedniczym.

. Brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestgpstwo S$cigane

z oskarzenia publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe.

. Nieposzlakowana opinia.

. Wymagania dodatkowe:
. Znajomos¢ regulacji prawnych z zakresu ustaw dotyczacych:

- zamdwien publicznych,

planowania przestrzennego,

samorzadu gminnego,

finans6w publicznych,

kodeksu postgpowania administracyjnego,

. Znajomo$¢ obstugi komputera w zakresie MS Office oraz zagadnien teleinformatyki

w urzegdzie.
Umieje¢tnos¢ pracy w zespole, odpowiedzialnos$¢, dyspozycyjnosé, dobra organizacja
pracy, rzetelno$¢, systematyczno$¢, skrupulatnos¢ i terminowos¢;

. Co najmniej 5 letnie do$wiadczenie w pracy w jednostce finanséw publicznych.

Prawo jazdy kat. B.

II1. Warunki pracy na stanowisku

1.
2.
3
4.

5.

Praca wykonywana be¢dzie w Urzedzie Gminy Zakrzowek,
ul. Zeromskiego 24, 23-213 Zakrzowek.
Zatrudnienie w pelnym wymiarze czasu pracy — 40 godz. tygodniowo.
Praca przy komputerze.
Pierwsza umowa o prac¢ moze zosta¢ zawarta na czas okreslony na 6 m-cy
z mozliwoscig przediuzenia jej na czas nieokreslony.
Zatrudniona osoba, o ktérej mowa w art. 16 ust. 3 ustawy o pracownikach
samorzadowych podejmujgca pracg na stanowisku urzedniczym po raz pierwszy, moze
by¢ skierowana do odbycia stuzby przygotowawczej, ktéra konczy si¢ egzaminem.
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IV. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku urzedniczym:

1.

2.
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10.

11.

12.

13.

Prowadzenie i koordynacja prac zwigzanych z opracowaniem, zmianami i realizacjg
studium uwarunkowan i kierunkéw zagospodarowania przestrzennego.

Prowadzenie i koordynacja prac zwigzanych z opracowaniem, zmianami i realizacja
planu zagospodarowania przestrzennego.

Udostepnianie planu i sporzadzanie wypiséw i wyryséw z planu zagospodarowania
przestrzennego.

Prowadzenie = spraw  zwigzanych z  ustaleniem  warunkéw  zabudowy
1 zagospodarowania terenu.

Wdrazanie Systemu Informacji Przestrzenne;.

Prowadzenie spraw dotyczacych realizacji inwestycji prowadzonych przez gming.
Przygotowywanie ofert inwestycyjnych dla inwestorow.

Monitorowanie wskaznikéw w projektach zrealizowanych przez Gming ze $rodkow
zewngtrznych, w tym wysylanie stosownych sprawozdan i informacji do
odpowiednich instytucji.

Wspélpraca przy wnioskowaniu, realizacji i rozliczaniu inwestycji realizowanych ze
srodkéw zewnetrznych.

Uzgadnianie dokumentacji projektowej w zakresie nieruchomosci gminnych
(z wylaczeniem drég publicznych)

Wspolpraca przy opracowywaniu plandw rozwoju lokalnego i innych planéw
gospodarczych.

Prowadzenie procedury zamoéwien publicznych w oparciu o ustawe Prawo zamdowien
publicznych,

Planowanie, przygotowanie i koordynacja przedsiewzie¢ inwestycyjnych
i remontowych Gminy.

V. Informacja o wskazniku zatrudnienia oséb niepelnosprawnych w Urzedzie Gminy
Zakrzéwek w miesigcu poprzedzajacym date¢ upublicznienia ogloszenia.

W miesigcu lipcu 2019 roku wskaznik zatrudnienia 0s6b niepelnosprawnych w Urzedzie
Gminy Zakrzéwek, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz
zatrudnianiu oséb niepelnosprawnych, byl wyzszy niz 6%.

VI. Wymagane dokumenty:

1. List motywacyjny.

2. Zyciorys — curriculum vitae” z dokladnym opisem przebiegu pracy zawodowe;.

3. Wypelniony kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajace;j si¢ o zatrudnienie.

4. Kserokopie §wiadectw pracy.

5. Kserokopie dyploméw potwierdzajacych wyksztalcenie oraz dokumentéw

=N o

potwierdzajacych staz pracy poswiadczone za zgodno$¢ zoryginalem przez
kandydata lub notarialnie oraz kserokopie zaswiadczen o ukornczonych kursach
i szkoleniach.

Referencje, opinie i inne dokumenty wg uznania kandydata.

Oswiadczenia:

a) o niekaralnosci za umysine przestgpstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub
umyslne przestgpstwo skarbowe;

b) o nie toczacym si¢ przeciwko kandydatowi postgpowaniu karnym;

¢) o posiadaniu pelnej zdolnosci do czynno$ci prawnych oraz o korzystaniu z pelni
praw publicznych;

d) o braku przeciwwskazan zdrowotnych do pracy na stanowisku urzedniczym;
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8. Klauzula informacyjna

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady

(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony 0s6b fizycznych

w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu

takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE(ogélne rozporzadzenie o ochronie

danych osobowych) informuje sie, ze:

a) Administratorem zebranych danych jest: Gmina Zakrzéwek ul. Zeromskiego 24,
23-213 Zakrzowek,

b) Sposoby kontaktu z Inspektorem Ochrony Danych Osobowych adres e-mail —
ekrawiecka@zakrzowek.pl adres korespondencyjny; Urzad Gminy Zakrzéwek, ul.
Zeromskiego 24, 23-213 Zakrzéwek

¢) Dane bedg przetwarzane do przeprowadzenia postegpowania konkursowego na
kandydata na stanowisko referenta ds. inwestycji i planowania przestrzennego.

d) Podanie danych jest obowigzkowe i wynika z ustawy z dnia 21 listopada 2008 r.

o pracownikach samorzadowych (Dz.U. z 2019 r. poz. 1282 r.). Brak podania
danych osobowych skutkuje odmowg udziatu w postgpowaniu konkursowym.

e) Dane osobowe przetwarzane sg na podstawie przepisow prawa, przez okres
niezbedny do realizacji postgpowania konkursowego. Okres przechowywania
oferty kandydata, ktéremu nie powierzono stanowiska objetego konkursem,
wynosi 5 lat po uptywie roku w ktérym zakonczono konkurs, zgodnie z instrukcja
kancelaryjng, jednolitym rzeczowym wykazem akt oraz instrukcjg archiwalng.

f) Kandydat na stanowisko, o ktérym mowa w ogloszeniu ma prawo do zgdania
dostepu do tresci danych osobowych, ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia
przetwarzania lub o prawie do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, a takze
o prawie do przenoszenia danych.

g) Kandydat na stanowisko, o ktérym mowa w ogloszeniu ma prawo wnie$¢ skarge
do organu nadzorczego - Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, jezeli
uzna, ze przetwarzanie danych osobowych jego dotyczacych narusza przepisy
cytowanego rozporzadzenia.

h) Dane osobowe kandydata moga by¢ przekazywane innym odbiorcom danych
w przypadkach przewidzianych w obowiazujacych przepisach prawa (w tym
organom kontroli i ochrony prawa).

i) Dane osobowe kandydata nie b¢da poddawane zautomatyzowanemu
podejmowaniu decyzji, w tym réwniez profilowaniu.

9. W celu usprawnienia pracy Komisji zalecane jest podanie przez kandydata telefonu
kontaktowego.

VII. Termin, sposéb i miejsce skladania dokumentéw aplikacyjnych

1. Dokumenty nalezy sktada¢ w kopertach z dopiskiem ,,Nabér na stanowisko Referenta
ds. inwestycji i planowania przestrzennego” osobiscie w Sekretariacie Urzedu
Gminy Zakrzéwek lub wysta¢ na adres Urzgdu Gminy Zakrzéwek: ul. Zeromskiego 24,
23-213 Zakrzoéwek.

2. Termin skiadania dokumentéw — do dnia 9 sierpnia 2019r. do godz. 15:00.

3. O zachowaniu terminu decyduje data wptywu do Urzgdu. Dokumenty, ktére wptyng po
terminie nie b¢da rozpatrywane.

VIII. Informacje dodatkowe

1. Kandydaci spelniajgcy wymagania formalne zostang niezwlocznie poinformowani
telefonicznie o terminie rozméw kwalifikacyjnych, ktore przeprowadzi Komisja

rekrutacyjna.
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2. Informacja o wyniku naboru zostanie umieszczona na tablicy ogtoszen Urzedu Gminy
Zakrzéwek oraz Biuletynie Informacji Publicznej Gminy Zakrzéwek.

3. Wskazanie kandydata przez Komisj¢ konkursowa nie moze stanowi¢ podstawy
roszczenia 0 nawigzanie stosunku pracy na stanowisku Referenta ds. inwestycji
i planowania przestrzennego. Z kandydatem wybranym przez komisje konkursowa
i zaakceptowanym przez Wéjta Gminy Zakrzéwek zostanie nawigzany stosunek pracy
na podstawie umowy o pracg na czas okreslony do 6 m-cy. Miesigczne wynagrodzenie
na stanowisku referenta zostanie ustalone na podstawie przepiséw ustawy z dnia 15
maja 2018 r. o wynagradzaniu pracownikéw samorzadowych (Dz.U. z 2018 r. poz. 936
z pbzn.zm.).




