INFORMACJE WAZNE DLA OSOB SKEADAJACYCH OFERTY:

1) Wszyscy kandydaci na rachmistrzow terenowych z naboru otwartego zobligowani sg do wzigcia
udzialu w szkoleniu. Szkolenia dla rachmistrzow terenowych obejmowac begda czg$é teoretyczng oraz
cze$¢ praktyczng.

2) Kandydaci na rachmistrzow terenowych podlegaja postepowaniu weryfikacyjnemu. W przypadku
zaistnienia sytuacji, kiedy w wyniku naboru kandydatéw na rachmistrzow podczas egzaminu wszyscy
kandydaci uzyskaja jednakowg liczbe punktoéw, a liczba kandydatow bedzie wigksza w stosunku do
potrzeb o tym, kto bedzie powotany na rachmistrza decyduje kolejnos¢ zgloszenia kandydata.

3) Dane kandydatow na rachmistrzow terenowych sa rejestrowane w SER przez osoby, pehniace
w aplikacji rol¢ Administratora GBS lub Uzytkownika GBS — wyznaczone przez GKS. Dane do
uwierzytelnienia do SER wraz z instrukcjg postgpowania zostang przekazane drogg mailowa z WBS.

4) Kandydaci na rachmistrzow terenowych, ktorych dane zostaly zarejestrowane w systemie SER
otrzymajg login do aplikacji e/m-learning, a na wskazany adres e-mail hasto oraz informacje
o sposobie dostepu do aplikacji e/m-learning, ktora zawiera¢ bedzie materialy oraz przyklady
szkoleniowe, niezbedne instrukcje i prezentacje oraz materiaty popularyzacyjne.

5) Kandydaci na rachmistrzow terenowych otrzymaja od urzedu gminy w czasie rejestrowania ich
danych w SER lub na podany adres e-mail informacje o terminie i formie szkolenia, ktdrego
ukonczenie

z wynikiem pozytywnym bedzie warunkiem koniecznym do uzyskania mozliwosci kwalifikacji na
rachmistrza terenowego.

6) Kandydaci na rachmistrzow terenowych po ukonczeniu szkolenia oraz uzyskaniu pozytywnego
wyniku egzaminu zostaja wpisani na liste rachmistrzow spisowych, zgodnie z kolejnoscig liczby
uzyskanych punktow podczas egzaminu (od najwyzszej liczby punktow), a nastgpnie podpisujg
umowy zlecenia z dyrektorem urzedu statystycznego (ZWKS).

Uwaga: Jesli wszyscy kandydaci uzyskali pozytywny wynik z egzaminu, umowa jest podpisywana
z kandydatami, ktorzy uzyskali najlepszy wynik, a pozostali kandydaci wpisywani sg na liste
rachmistrzéw rezerwowych.

7) Po wpisaniu na list¢ rachmistrzow terenowych, rachmistrz zobowigzany jest do przestania za
posrednictwem aplikacji SER zdjecia w formacie jpg. do identyfikatora rachmistrza spisowego oraz
innych danych niezbednych do zawarcia umowy zlecenia.

8) Rachmistrz terenowy jako funkcjonariusz publiczny, bedzie postugiwat sie identyfikatorem
rachmistrza spisowego, ktory otrzyma przed rozpoczeciem prac spisowych. Identyfikator bedzie
stanowil jeden z elementow uwierzytelniajacych rachmistrza.

9) Identyfikatory rachmistrzow spisowych bedg wydrukowane centralnie przez ZWS.

10) Ankieterzy statystyczni bedacy rachmistrzami terenowymi postugiwac si¢ beda identyfikatorem
rachmistrza spisowego.

11) Rachmistrz terenowy bedzie dopuszczony do wykonywania prac spisowych:

e po przeszkoleniu z zakresu ochrony danych osobowych i otrzymaniu upowaznienia do
przetwarzania danych osobowych;

e po przeszkoleniu i pouczeniu o istocie tajemnicy statystycznej oraz po ztozeniu pisemnego
przyrzeczenia o zachowaniu tajemnicy statystycznej.

12) Rachmistrzowi terenowemu w czasie wykonywania czynnos$ci spisowych, przystugiwaé bedzie
ochrona prawna przewidziana dla funkcjonariuszy publicznych.



13) Przed rozpoczeciem prac spisowych rachmistrz terenowy zostanie wyposazony W Urzagdzenie
mobilne wraz z akcesoriami na podstawie umowy uzyczenia mienia, ktore bedzie wykorzystywane
przez niego do realizacji wywiadow metoda wywiadu bezposredniego lub telefonicznego

(w przypadku COVID-19).

14) Ankieterzy statystyczni bedacy rachmistrzami terenowymi realizuja wywiady bezposrednie na
dostarczonych im urzadzeniach mobilnych (tabletach).

15) Do gtownych zadan rachmistrza terenowego naleze¢ bedzie:

e przeprowadzenie wywiadow bezposrednich lub telefonicznych w zaleznosci od aktualnej
sytuacji zwigzanej z epidemig COVID-19;

e zebranie danych wedlug ustalonej metodologii i zgodnie z kluczem pytan, opracowanym
przez CBS;

e przejecie czg$ci zadan innych rachmistrzow terenowych, w sytuacji awaryjnej, np. gdy
zmniejszona zostanie liczba rachmistrzow w gminie lub termin spisu bedzie zagrozony.

16) Do obowigzkow rachmistrza terenowego naleze¢ begdzie:

e przestrzeganie tajemnicy statystycznej oraz zapisoOw regulacji prawnych dot. ochrony danych
osobowych;

e noszenie w widocznym miejscu identyfikatora rachmistrza spisowego podczas realizacji prac
spisowych w terenie;

e kontaktowanie si¢ z koordynatorem gminnym oraz dyspozytorem wojewodzkim w trakcie
prowadzenia prac spisowych (problemy oraz pytania moze kierowa¢ do obu tych oséb —
jednak wskazane jest aby rachmistrz w pierwszej kolejno$ci kontaktowat si¢ z koordynatorem
gminnym, ktéry zgodnie z zatozeniami organizacyjnymi jest tzw. pierwsza linig wsparcia);

e postlugiwanie si¢ wylacznie urzadzeniem mobilnym, wyposazonym w interaktywna aplikacje
formularzowa do realizacji wywiadow;

e ochrona powierzonego sprzetu, tj. urzadzenia mobilnego wraz z akcesoriami przed utratg
i zniszczeniem;

e powiadomienie dyspozytora wojewodzkiego oraz koordynatora gminnego 0 ewentualnym
wydluzeniu czasu pracy (poza godzing 20:00) poprzez wiadomos$¢ wystang z aplikacji CAPI;

e powiadomienie koordynatora gminnego o utracie powierzonego mu urzadzenia mobilnego
oraz najblizsza jednostke policji jezeli utrata tego urzadzenia nastapita w wyniku przestepstwa
(kradziez, napad, itp.);

e powiadomienie koordynatora gminnego o awarii urzadzenia mobilnego lub btedach aplikacji
CAPI;

e powiadomienie koordynatora gminnego o odmowie udzialu w spisie oraz o konieczno$ci
podjecia dalszych dziatan zwigzanych z przeprowadzeniem spisu u uzytkownika
gospodarstwa rolnego, tj. koordynator gminny wraz z rachmistrzem przekonujg uzytkownika
gospodarstwa rolnego do udzialu w spisie, je$li rozmowa nie przynosi rezultatu, GKS
podejmuje probe przekonania uzytkownika gospodarstwa rolnego.

e zwrot po zakonczeniu prac spisowych identyfikatora rachmistrza spisowego oraz urzadzenia
mobilnego wraz ze wszystkimi akcesoriami w terminie ustalonym w umowie;

e nienaganne reprezentowanie stuzb statystyki publiczne;j.

17) Rachmistrz terenowy nie moze:

e modyfikowac¢ tresci pytan w formularzu, ani sugerowac uzytkownikowi gospodarstwa rolnego
poprawnych odpowiedzi;

e zbiera¢ danych, ktore nie wchodza w zakres spisu;

e poprawia¢ danych na formularzu bez wiedzy uzytkownika gospodarstwa rolnego
udzielajgcego odpowiedzi na pytania;

e instalowa¢ dodatkowego oprogramowania na urzadzeniu mobilnym oraz wykorzystywac
urzadzenia mobilnego do celow innych niz prace spisowe;

e uzycza¢ powierzonego mu sprzetu osobom trzecim;

o kopiowa¢, upubliczniaé, wykorzystywa¢ w jakikolwiek sposéb zebranych danych ani
udostepniaé ich osobom trzecim;



e kontaktowaé si¢ z mediami bez wczesniejszego powiadomienia GBS i WBS (m.in. prasa,
telewizjg, portalami spoteczno$ciowymi w Internecie i innymi internetowymi stronami
informacyjnymi);

e podczas realizacji prac spisowych wykonywa¢ innych czynno$ci niezwigzanych ze spisem
(np. rozdawac ulotek itp.);

e udziela¢ wypowiedzi do medidw bez wczedniejszego powiadomienia zastepcy
wojewodzkiego komisarza spisowego za posrednictwem koordynatora gminnego.

18) Rachmistrz terenowy wykonuje czynnosci w ramach prac spisowych, za ktore otrzymuje
wynagrodzenie ustalone jako iloczyn stawki w wysokosci 37 zt brutto i liczby przeprowadzonych
bezposrednich wywiadow z uzytkownikiem gospodarstwa rolnego, skutkujacych prawidlowym
spisaniem gospodarstwa rolnego.

Wykaz stosowanych skrotow i pojec:

CAPI- ang. Computer Assisted Personal Interview; wywiad bezposredni prowadzony przez
rachmistrza terenowego z uzyciem interaktywnej aplikacji formularzowej na urzgdzeniu przeno$nym.
CBS- Centralne Biuro Spisowe utworzone Zarzadzeniem nr 1 z dnia 11wrzes$nia 2019r. Generalnego
Komisarza Spisowego na podstawie ustawy o PSR 2020 z dnia 31 lipca 2019r.

GBS- Gminne Biuro Spisowe utworzone przez Gminnego Komisarza Spisowego w urzedzie gminy.
GKS- Gminny Komisarz Spisowy —W¢jt gminy.

SER- System Ewidencji Rachmistrzow — System dla GBS do wprowadzania i przetwarzania danych
kandydatéw na rachmistrzow terenowych w procesie rekrutacji

WBS- Wojewodzkie Biuro Spisowe utworzone przez Wojewodzkiego Komisarza Spisowego; w jego
sktad wchodzg pracownicy urzgdu statystycznego.

Z\WKS- Z-ca Wojewddzkiego Komisarza Spisowego — dyrektor urzedu statystycznego.

Z\WS- Zaktad Wydawnictw Statystycznych w GUS.



