Zarzadzenie Nr 462020
Wijta Gminy Zakrzowek
z dnia .4%....marca 2020 r.

w sprawie ogloszenia naboru na wolne stanowisko urzednicze w Urzedzie Gminy
Zakrzowek

Na podstawie art. 33 ust.]1 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r o samorzadzie
gminnym (Dz.U. z 2019 r., poz. 506 z pézn. zm.) oraz art. 11 ust. 1 ustawy z dnia
21 listopada 2008 r o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2018r., poz. 1260 z
pozn.zm.) zarzadzam, co nastgpuje:

§1

Oglaszam nabor na samodzielne stanowisko Mlodszego referenta ds. rolnictwa, ochrony
srodowiska i gospodarki komunalnej w Urzgdzie Gminy Zakrzowek.

§2

Postepowanie w sprawie naboru na wyze] wymienione stanowisko urzednicze
przeprowadzi Komisja Rekrutacyjna powolana odr¢bnym zarzadzeniem.

§3
Ogloszenie o naborze stanowi zalgcznik do niniejszego Zarzadzenia.
§4

Ogloszenie o naborze zostanie opublikowane w Biuletynie Informacji Publicznej Gminy

Zakrzowek oraz wywieszone na tablicy ogloszen w Urzgdzie Gminy do dnia 23 marca
2020 roku.

§5

Termin sktadania dokumentéw przez kandydatéw uptywa z dniem 23 marca 2020 roku.

§6

Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

§7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik do Zarzadzenia Nr ’.!.G./ZOZO
Wojta Gminy Zakrzowek
z dnia ..A%....marca 2020r.

Wojt Gminy Zakrzowek

OGLASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE
w Urzedzie Gminy Zakrzowek
23-213 Zakrzowek, ul. Zeromskiego 24

Mlodszego referenta ds. rolnictwa, ochrony srodowiska i gospodarki komunalnej

1. Wymagania niezbe¢dne:

B i 196 =

o

Obywatelstwo polskie.

Pelna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych.
Wyksztalcenie wyzsze

Stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na stanowisku urzedniczym.

Brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo $cigane
z oskarzenia publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe.

Nieposzlakowana opinia.

II. Wymagania dodatkowe:

L.

2.
&,
4.

Znajomos¢ regulacji prawnych z zakresu ustaw dotyczacych:

zakresu wymaganego na w/w stanowisku, w szczegolnosci przepisow: ustawy
Prawo Ochrony Srodowiska, ustawy Prawo Geodezyijne i Kartograficzne, ustawy
o utrzymaniu czystosci 1 porzadku w gminach, ustawy Kodeks Postepowania
Administracyjnego, ustawy o samorzadzie gminnym,

bardzo dobra znajomos$¢ obstugi komputera,

komunikatywno$¢, sumiennos¢, obowigzkowosc i skrupulatnosé,

umiejetnos¢ pracy w zespole, odpowiedzialno$é, dyspozycyjnosc, dobra
organizacja pracy, rzetelno$¢, systematycznosé, skrupulatnosc i terminowosc;

III. Warunki pracy na stanowisku:

F =

Praca wykonywana bedzie w Urzedzie Gminy Zakrzowek, ul. Zeromskiego 24,
Zatrudnienie w pelnym wymiarze czasu pracy — 40 godz. tygodniowo.

Praca przy komputerze ponad 4 godziny dziennie.

Pierwsza umowa o prace moze zosta¢ zawarta na czas okreslony na 6 m-cy

z mozliwoscig przedluzenia jej na czas nieokreslony.

Zatrudniona osoba, o ktérej mowa w art. 16 ust. 3 ustawy o pracownikach
samorzadowych podejmujgca pracg na stanowisku urzedniczym po raz pierwszy,
Jjest kierowana do odbycia stuzby przygotowawczej, ktéra konczy si¢ egzaminem.

IV. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku urzedniczym

L.

Realizacja zadan wynikajacych z ustawy o utrzymaniu czystosci i porzadku
w gminach, ustawy o odpadach oraz ustawy prawo ochrony $rodowiska;



2. Wykonywanie obowiazkowych zadan wiasnych Gminy w zakresie gospodarki
odpadami;

3. Opracowywanie i aktualizowanie dokumentow strategicznych dotyczacych
gospodarki odpadami;

4. Zarzadzanie systemem gospodarowania odpadami komunalnymi i wprowadzanie
zmian w systemie informatycznym;

5. Nadzor nad swiadczeniem ustug odbioru odpadéw komunalnych

6. Prowadzenie spraw z zakresu zaopatrzenia ludnosci w ciepto.

7. Nadzor nad funkcjonowaniem kottowni opalanej na biomase

8. Przygotowywanie postgpowan w zakresie zaopatrzenia w stome

9. Prowadzenie rozliczen oraz wystawianie faktur, not ksiegowych, refaktur i
prowadzenie egzekucji naleznosci dotyczacych ciepla,

10. Prowadzenie spraw podzialow, scalen i rozgraniczen nieruchomosci.

11. Prowadzenie spraw zwigzanych z ustalaniem nazw ulic, miejscowosci, obiektow
fizjograficznych oraz numeracji nieruchomosci.

12. Prowadzenie spraw z zakresu geodezji, kartografii i podziatu gruntow

V. Informacja o wskazniku zatrudnienia osob niepelnosprawnych w Urzedzie Gminy
Zakrzéwek w miesigcu poprzedzajgcym dat¢ upublicznienia ogloszenia.

W miesigcu lutym 2020 roku wskaznik zatrudnienia osob niepelnosprawnych
w Urzedzie Gminy Zakrzowek, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowe;j

i spofecznej oraz zatrudnianiu o0s6b niepelnosprawnych, byl wyzszy niz 6%.

VI. Wymagane dokumenty:

1. List motywacyjny.

2. Zyciorys — curriculum vitae” z doktadnym opisem przebiegu pracy zawodowej.

3. Wypelniony kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie.

4. Kserokopie swiadectw pracy.

5. Kserokopie dyploméw potwierdzajacych wyksztalcenie, poswiadczone za zgodnosc
zoryginalem przez kandydata lub notarialnie oraz kserokopie zaswiadczen
o ukonczonych kursach i szkoleniach.

6. Referencje, opinie i inne dokumenty wg uznania kandydata.

7. Os$wiadczenia:
a) o niekaralnos$ci za umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub
umyslne przestepstwo skarbowe;
b) o nie toczacym si¢ przeciwko kandydatowi postepowaniu karnym;
¢) o posiadaniu pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz o korzystaniu z petni
praw publicznych;
d) o braku przeciwwskazan zdrowotnych do pracy na stanowisku urz¢dniczym;
e) o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych w ofercie dla
potrzeb niezbgdnych do realizacji procesu rekrutacji i ewentualnego zatrudnienia.
8. W celu usprawnienia pracy Komisji zalecane jest podanie przez kandydata telefonu
kontaktowego.




VII. Miejsce i termin zlozenia dokumentow

L

Wymagane konkursem dokumenty nalezy sklada¢ w zaklejonej kopercie w terminie

do 23 marca 2020 roku:
1) osobiscie, w sekretariacie Urzedu Gminy Zakrzowek ul. Zeromskiego 24, pok. Nr

7 od poniedziatku do pigtku w godzinach 7.30 — 15.30.

2) listownie, na adres: Urzad Gminy Zakrzowek, ul. Zeromskiego 24, 23-213

Zakrzdéwek — decyduje data wplywu do Urzedu Gminy. Na kopercie kandydat
umieszcza swoje imi¢ i nazwisko, numer telefonu kontaktowego oraz adres
zamieszkania a takze adnotacje o tresci: ,Konkurs na stanowisko Mlodszego
referenta ds. rolnictwa, ochrony $rodowiska i gospodarki komunalnej”.

Przewidywane miejsce i termin rozpatrzenia zgloszonych kandydatur.
Rozpatrywanie zgloszonych kandydatur odbedzie si¢ w budynku Urzedu Gminy
Zakrzéwek w dniu 24 marca 2020 roku.

Postgpowanie konkursowe wraz z rozmowa kwalifikacyjng przeprowadzone zostang
w Urzedzie Gminy Zakrzowek w dniu 27 marca 2020 roku.

O terminie rozmowy kwalifikacyjnej kazdy kandydat zostanie powiadomiony
pisemnie, telefonicznie lub w inny skuteczny sposob.

Wskazanie kandydata przez Komisj¢ konkursowg nie moze stanowi¢ podstawy
roszczenia o nawigzanie stosunku pracy na stanowisku Mtlodszego referenta ds.
rolnictwa, ochrony $rodowiska i gospodarki komunalnej. Z kandydatem wybranym
przez komisj¢ konkursowa izaakceptowanym przez Wojta Gminy Zakrzowek
zostanie nawigzany stosunek pracy na podstawie umowy o prace na czas okreslony
do 6 m-cy. Miesigczne wynagrodzenie na stanowisku referenta zostanie ustalone na
podstawie przepisoéw ustawy z dnia 15 maja 2018 r. o wynagradzaniu pracownikow
samorzadowych (Dz.U. z 2018 r. poz. 936 z pézin.zm.).

Klauzula informacyjna

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady

(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony osob fizycznych

wzwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego

przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE(ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych osobowych) informuje sig, ze:

1) Administratorem zebranych danych jest: Gmina Zakrzéwek ul. Zeromskiego
24, 23-213 Zakrzowek,

2) Sposoby kontaktu z Inspektorem Ochrony Danych Osobowych adres e-mail —
ekrawiecka@zakrzowek.pl adres korespondencyjny; Urzad Gminy Zakrzowek,
ul. Zeromskiego 24, 23-213 Zakrzéwek

3) Dane bedg przetwarzane do przeprowadzenia post¢gpowania konkursowego na
kandydata na stanowisko referenta ds. inwestycji i planowania przestrzennego.

4) Podanie danych jest obowigzkowe i wynika z ustawy z dnia 21 listopada 2008 r.
o pracownikach samorzadowych (Dz.U. z 2019 r. poz. 1260 z p6zn.zm.). Brak
podania danych osobowych skutkuje odmowa udzialu w postgpowaniu
konkursowym.

5) Dane osobowe przetwarzane sg na podstawie przepisOw prawa, przez okres
niezbgdny do realizacji postepowania konkursowego. Okres przechowywania



6)

7

8)

9)

oferty kandydata, ktéremu nie powierzono stanowiska objetego konkursem,
wynosi 5 lat po uplywie roku w ktérym zakoniczono konkurs, zgodnie z
instrukcjg kancelaryjna, jednolitym rzeczowym wykazem akt oraz instrukcja
archiwalna.

Kandydat na stanowisko, o ktorym mowa w ogloszeniu ma prawo do zadania
dostgpu do tresci danych osobowych, ich sprostowania, usunigcia lub
ograniczenia przetwarzania lub o prawie do wniesienia sprzeciwu wobec
przetwarzania, a takze o prawie do przenoszenia danych.

Kandydat na stanowisko, o ktorym mowa w ogloszeniu ma prawo wniesé
skarge do organu nadzorczego - Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,
jezeli uzna, ze przetwarzanie danych osobowych jego dotyczacych narusza
przepisy cytowanego rozporzadzenia.

Dane osobowe kandydata mogg by¢ przekazywane innym odbiorcom danych
w przypadkach przewidzianych w obowiazujacych przepisach prawa (w tym
organom kontroli i ochrony prawa).

Dane osobowe kandydata nie beda poddawane zautomatyzowanemu
podejmowaniu decyzji, w tym rowniez profilowaniu.

Informacja o wynikach konkursu podana zostanie do publicznej wiadomogci
w Biuletynie Informacji Publicznej Gminy Zakrzoéwek oraz na tablicy
informacyjnej w siedzibie Urzedu Gminy Zakrzowek.




