Zarzadzenie Nrm‘ /2014
Wojta Gminy Zakrzowek
zdniat?. 0G. 2014r.

w sprawie ogloszenia konkursu na wolne stanowisko w ramach realizacji projektu
pn.: ..Poprawa atrakcyjnosci inwestycyjnej i promocja gospodarcza Gminy Zakrzowek™
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego dla Wojewodztwa Lubelskiego na lata 2007 —
2013, Os Priorytetowa 2. Infrastruktura ekonomiczna, Dzialanie 2.4 Marketing gospodarczy.
Schemat B, wspolfinansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego. realizowanego przez Gming Zakrzowek

Na podstawie art. 31 i art. 33 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. 22013 r., poz. 594 z pdzn. zm.), zarzadzam co nastepuje:

§1

Ogtlaszam konkurs na stanowisko Specjalisty - ds. animacji przedsigbiorczosci w Centrum
Obstugi Inwestora, zgodnie z zalacznikiem nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2

Zarzadzenie nalezy zamiesci¢ na tablicy ogloszen Urzedu Gminy Zakrzowek oraz na stronie
Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu od dnia 18 czerwca 2014r. do dnia 27 czerwca 2014 .

§3

Wykonanie niniejszego zarzadzenia powierzam Inspektorowi do spraw kadrowych.
§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zalacznik nr | do Zarzadzenia quL/ZOM
Wajta Gminy Zakrzowek
z dnia\g Op 2014r.

WOJT GMINY ZAKRZOWEK

Oglasza konkurs w celu wylonienia kandydata na stanowisko Specjalisty ds. animacji
przedsigbiorczosci w Centrum Obstugi Inwestora, w ramach projektu ,,Poprawa atrakcyjnosci
inwestycyjnej i promocja gospodarcza Gminy Zakrzéwek”, w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego dla Wojewodztwa Lubelskiego na lata 2007 — 2013, wspolfinansowanego ze
srodkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
realizowanego przez Gming Zakrzowek — zatrudnienie w wymiarze calego etatu,
w zadaniowym czasie pracy— na czas okreslony od dnia 01.07.2014r. do dnia 31.03.2015r..

I. Ogélny zakres obowigzkéw specjalisty ds. animacji przedsi¢biorczosci w Centrum
Obslugi Inwestora:

1) Inicjowanie kontaktow pomigdzy przedsigbiorcami i podmiotami wspierajacymi rozwoj
gospodarczy w gminie i regionie, wlasciwymi dla struktury potrzeb potencjalnego
inwestora.

2) Nadzor nad utworzeniem strategii rozwoju przedsigbiorczosci i promocji gospodarczej
marki,

3) Wspolpraca przy redagowaniu oraz aktualizacji materialow promocyjnych, strony
internetowej w zakresie informacji istotnych z punktu widzenia inwestora, w tym
internetowego punktu obstugi inwestora,

4) Nadzor nad organizacja konferencji, imprez wystawienniczych, misji gospodarczych
oraz innych spotkan majacych na celu wspieranie lokalnej gospodarki.

5) Nadzoér nad organizacja kampanii promocyjnej w celu promocji gospodarczej marki
1 rozwoju przedsigbiorczosci,

6) Opracowywanie zachet inwestycyjnych dla inwestorow.

7) Wspolpraca przy przygotowywaniu i przeprowadzaniu postgpowania o zamdwienia
publiczne w zakresie:

a) opisu przedmiotu zamoéwienia — specyfikacja istotnych warunkéw zaméwienia,
b) szacowania wartosci zamowienia,

¢) istotnych postanowien co do tresci zawartej umowy w sprawie udzielenia
zamoOwienia publicznego, w tym terminu wykonania zamowienia,

d) terminowego zawarcia umowy,

e) terminowej realizacji umowy.

8) Biezaca obstuga i monitoring projektu.

9) Opracowywanie dokumentacji projektowej, w szczegolnosei sprawozdawczosci
finansowej i merytoryczne;.



Zalacznik nr | do Zarzadzenia Nr 122014
Wojta Gminy Zakrzowek
z dnia /¥.0f 2014r.

I1. Wymagania stawiane kandydatom:

Niezbe¢dne:

wyksztalcenie wyzsze,

2. udokumentowane doswiadczenie zawodowe zwigzane z pracg w jednostkach
samorzadu terytorialnego,

3. doswiadczenie w zarzadzaniu lub koordynowaniu dziatan instytucji samorzadowych,

4. doswiadczenie w realizacji projektow unijnych wspoélfinansowanych w ramach
EFRR/LAWP/EFS — min. 3 projekty,

5. doswiadczenie w prowadzeniu dziatalnosci biznesowej,

6. stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na stanowisku doradcy ds. animacji
przedsigbiorczosci oraz dyspozycyjnosé,

7. znajomos¢ prawa gospodarczego, w szczegolnosci zagadnien zwigzanych z procesem
inwestycyjnym,

8. znajomos¢ aktualnych zagadnien gospodarczych w kraju, jak i w kontekscie
migdzynarodowym, w tym znajomos¢ specyfiki branz,

9. znajomos¢ jezyka obcego

10. bardzo dobra umiej¢tnosé obstugi komputera,

11. znajomos¢ Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Lubelskiego na lata
2007-2013, Os Priorytetowa 2. Infrastruktura ekonomiczna, Dzialanie 2.4 Marketing
gospodarczy, Schemat B,

12. znajomos¢ zagadnien z zakresu ekonomii spolecznej i partnerstwa publiczno-
spolecznego,

13. znajomos¢  Ustawy Prawo zamowien publicznych, Kodeks Postgpowania
Administracyjnego, Ustawy o samorzadzie gminnym, Ustawy o finansach publicznych,

14. kandydat nie byl skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestgpstwo
Scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe.

Dodatkowe:

1) umiejetnos¢ analitycznego myslenia oraz praktycznego zastosowania przepisow prawa
w wykonywaniu powierzonych zadan,

2) umiejetnosé pracy z zespolem,

3) komunikatywnos¢ i fatwos¢ nawigzywania kontaktow,

4) umiejetnos¢ szybkiego wyszukiwania danych,

5) umiejetnos¢ samodzielnego rozwiazywania problemow,

6) dokladnosc,

7) gotowos¢ uczenia sig,

II1. Wymagane dokumenty:

1)
2)

List motywacyjny.
Zyciorys zawodowy sporzadzony na formularzu stanowigcym zalacznik nr 1 do
niniejszego ogloszenia.



3)
4)
5)
6)
7

8)
9)

Zalacznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 322014
Woéjta Gminy Zakrzowek
z dnia AY. G4 2014r.

kserokopie dyplomow i swiadectw potwierdzajacych wyksztalcenie,

kserokopie zaswiadczen o posiadanych kwalifikacjach lub umiejetnosciach,

kserokopie swiadectw pracy lub zaswiadczen o zatrudnieniu,

referencje, ( jezeli kandydat takie posiada),

Oswiadczenie kandydata o niekaralnosci za przestepstwa popelnione umyslnie, $cigane
z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe.

Oswiadczenie kandydata o posiadaniu pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych.
Oswiadczenie o stanie zdrowia umozliwiajacym podjecie pracy na w/w stanowisku.

10) Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie i udostepnianie danych osobowych

dla potrzeb procesu rekrutacji zgodnie z wymogami ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r.
o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926 z p6zn. zm.).

11) Dodatkowe dokumenty wedlug uznania kandydata.

Kandydaci proszeni sg o skladanie ofert w Sekretariacie Urzedu Gminy Zakrzéwek

ul. Zeromskiego 24, pok. nr 7 w godzinach pracy urz¢du, w zamknigtych kopertach (z adresem
do korespondencji), z dopiskiem .Konkurs na stanowisko Specjalisty ds. animacji
przedsigbiorczosci w Centrum Obstugi Inwestora, w ramach projektu ..Poprawa atrakcyjnosci
inwestycyjnej i promocja gospodarcza Gminy Zakrzowek™ w terminie do dnia 27 czerwca

2014r.

Oferty niekompletne nie beda rozpatrywane.
Postgpowanie konkursowe przeprowadzi komisja konkursowa powotana przez Wojta

Gminy Zakrzowek.

W I etapie komisja sprawdzi czy kandydaci spelniaja wymagania formalne i podejmie

decyzj¢ o dopuszczeniu do II etapu. W II etapie komisja przeprowadzi roZmowy
kwalifikacyjne z kandydatami. W III etapie komisja dokona ostatecznej oceny kandydatow.

O terminie rozméw kwalifikacyjnych kandydaci zostana powiadomieni telefonicznie.

Informacje o konkursie mozna uzyska¢ podinspektora ds. zarzadzania kryzysowego i
dzialalnosci gospodarczej — Stawomira Kloc tel. (081) 82-15-080.

mar inz. (3rzeqoyz Lemiecha



