Zarzadzenie Nr 7.7...

Wéjta Gminy Zakrzéwek
z dnia . /2. ’7’(‘2/:(2. Aaka.,

w sprawie ogloszenia konkursu na stanowisko asystenta koordynatora Projektu ,,Wiedza
umacnia” wspoétfinansowanego ze sSrodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego
Funduszu Spotecznego, realizowanego przez Gming Zakrzowek — zatrudnienie w wymiarze
calego etatu w zadaniowym czasie pracy

Na podstawie art. 31 i art. 33 ust, 1 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2013, poz. 594 z pézn. zm.), zarzadzam co nastepuje:

§1

Ogtaszam konkurs na stanowisko Asystenta Koordynatora Projektu ,,Wiedza umacnia” -
zgodnie z zalacznikiem do niniejszego zarzadzenia.

§2

Zarzadzenie nalezy zamiesci¢ na tablicy ogloszen Urzedu Gminy Zakrzéwek oraz na stronie
Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu do dnia 29 maja 2014 roku.

§3

Wykonanie niniejszego zarzadzenia powierzam Inspektorowi do spraw kadrowych.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Wéjta Gminy Zakrzowek
z dnia A5 240 A0\

WOJT GMINY ZAKRZOWEK

oglasza konkurs w celu wylonienia kandydata na asystenta koordynatora Projektu ,,Wiedza
umacnia” wspotinansowanego ze $rodkéw Unii Europejskiej wramach Europejskiego
Funduszu Spolecznego, realizowanego przez Gming Zakrzowek — zatrudnienie w wymiarze
calego etatu w zadaniowym czasie pracy - na czas okreslony od dnia 01 sierpnia 2014 roku do
dnia 30 czerwca 2015 roku.

I. Ogolny zakres obowigzkéw asystenta koordynatora Projektu:

1)
2)
3)
4)
3)

6)
7)
8)
9)

promocja Projektu,

przeprowadzenie rekrutacji kadry Projektu,

prowadzenie dokumentacji ewidencyjnej i ankietyzacji,

przygotowanie i nadzér nad harmonogramami i programami zajec¢,

wspoétudziat w dziataniach zwigzanych z postgpowaniami przetargowymi dotyczacymi
realizacji Projektu,

przygotowywanie formularza PEFS

przygotowywanie wnioskow o platnos¢

prowadzenie dokumentacji projektowe;j

archiwizacja dokumentow

I1. Wymagania stawiane kandydatom:

Niezbedne:

1) wyksztalcenie co najmniej $rednie,

2) udokumentowane do$wiadczenie zawodowe zwigzane z pracg w jednostkach
samorzadu terytorialnego,

3) doswiadczenie w zarzadzaniu lub koordynowaniu dziatan instytucji samorzadowych,

4) do$wiadczenie w  zarzadzaniu lub  koordynowaniu  projektéw  unijnych
wspolfinansowanych w ramach EFS — co najmniej 1 rok

5) stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na stanowisku specjalisty koordynatora
terenowego,

6) dyspozycyjnosc,

7) bardzo dobra umiejetnos¢ obstugi komputera,

8) znajomos$¢ Programu Operacyjnego Kapital Ludzki (zasady realizacji i rozliczania
projektu zwlaszcza wytyczne POKL),

9) znajomo$¢ Ustawy Prawo zamoéwien publicznych, Kodeks Postgpowania

Administracyjnego, Ustawa o samorzadzie gminnym, Ustawa o finansach publicznych,

10) znajomos¢ przepisow regulujacych funkcjonowanie szkot (Ustawa o systemie oswiaty,

Karta Nauczyciela, Rozporzadzenia MEN regulujace funkcjonowanie szkot),

11) kandydat nie byl skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestgpstwo

$cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe.

Dodatkowe:

)
2)

umiejetno$¢ analitycznego myslenia oraz praktycznego zastosowania przepisow
w wykonywaniu powierzonych zadan,

umiejetnos¢ pracy z zespolem,

komunikatywnos¢,




Wéjta Gminy Zakrz()vick
z dnia 4‘3.0520 ‘4"'

III. Wymagane dokumenty:

1) List motywacyjny.

2) Zyciorys zawodowy sporzadzony na formularzu stanowigcym zalacznik nr 1 do niniejszego
ogloszenia.

3) Wypetniona deklaracja uczestnictwa w projekcie na formularzu stanowigcym zatacznik nr
2 do niniejszego ogloszenia

3) kserokopie dyploméw i $wiadectw potwierdzajacych wyksztalcenie,

4) kserokopie zaswiadczen o posiadanych kwalifikacjach lub umiejetnosciach,

5) kserokopie $wiadectw pracy lub zaswiadczen o zatrudnieniu,

6) referencje, ( jezeli kandydat takie posiada),

5) Os$wiadczenie kandydata o niekaralnosci za przestepstwa popelnione umyslnie, $cigane
z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe.

6) Oswiadczenie kandydata o posiadaniu peinej zdolnosci do czynnosci prawnych.

7) O$wiadczenie o stanie zdrowia umozliwiajacym podjecie pracy na w/w stanowisku.

8) Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie i udostepnianie danych osobowych dla
potrzeb procesu rekrutacji zgodnie z wymogami ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie
danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926 z p6zn. zm.).

9) Dodatkowe dokumenty wedlug uznania kandydata.

Kandydaci proszeni sg o skladanie ofert w Sekretariacie Urzedu Gminy Zakrzoéwek
ul. Zeromskiego 24, w zamknigtych kopertach (z adresem do korespondenciji), z dopiskiem
..Konkurs na stanowisko asystenta koordynatora Projektu — ,,Wiedza umacnia” w terminie do
dnia 29 maja 2014r.

Oferty niekompletne nie beda rozpatrywane.

Postgpowanie konkursowe przeprowadzi komisja konkursowa powolana przez Wojta
Gminy Zakrzéwek. i

W I etapie komisja sprawdzi czy kandydaci spelniajg wymagania formalne i podejmie
decyzj¢ o dopuszczeniu do II etapu. W II etapie komisja przeprowadzi roZmowy
kwalifikacyjne z kandydatami. W III etapie komisja dokona ostatecznej oceny kandydatéw.

O terminie rozméw kwalifikacyjnych kandydaci zostang powiadomieni telefonicznie.
Informacje o konkursie mozna uzyska¢ u Kierownika Referatu Obstugi i Spraw Obywatelskich
- tel. (081) 82-15-934.




