
Zarzadzenie Nr .Y.:.../2014
Wqjta Gminy Zakrzowek

w sprawie ogloszenia konkursu na stanowisko asystenta koordynatora Projektu ,,Wiedza
umacnia" wspolfmansowanego ze srodkow Unii Europe] skiej w ramach Europe] skiego
Funduszu Spolecznego, realizowanego przez Gmine Zakrz6wek - zatrudnienie w wymiarze
calego etatu w zadaniowym czasie pracy

Na podstawie art. 31 i art. 33 ust, 1 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2013, poz. 594 z pozn. zm.), zarzadzam co nastepuje:

§1

Oglaszam konkurs na stanowisko Asystenta Koordynatora Projektu ,,Wiedza umacnia"
zgodnie z zalacznikiem do niniejszego zarzadzenia.

§2

Zarzadzenie nalezy zamiescic na tablicy ogloszen Urzedu Gminy Zakrzowek oraz na stronie
Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu do dnia 29 maja 2014 roku.

§3

Wykonanie niniejszego zarzadzenia powierzam Inspektorowi do spraw kadrowych.

§ 4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalacznik doZarz^dzeniaNr...V:.../2014
Wqjta Gminy Zakrzowek

WO JT GMINY ZAKRZOWEK

oglasza konkurs w celu wylonienia kandydata na asystenta koordynatora Projektu ,,Wiedza
umacnia" wspolfmansowanego ze srodkow Unii Europe] skiej wramach Europe] skiego
Funduszu Spolecznego, realizowanego przez Gmin? Zakrzowek - zatrudnienie w wymiarze
calego etatu w zadaniowym czasie pracy - na czas okreslony od dnia 01 sierpnia 2014 roku do
dnia 30 czerwca 2015 roku.

I. Ogolny zakres obowi^zkow asystenta koordynatora Projektu:

1) promocja Projektu,
2) przeprowadzenie rekrutacji kadry Projektu,
3) prowadzenie dokumentacji ewidencyjnej i ankietyzacji,
4) przygotowanie i nadzor nad harmonogramami i programami zajec,
5) wspoludzial w dzialaniach zwiazanych z postepowaniami przetargowymi dotyczacymi

realizacji Projektu,
6) przygotowywanie formularza PEFS
7) przygotowywanie wnioskow o platnosc
8) prowadzenie dokumentacji projektowej
9) archiwizacja dokumentow

II. Wymagania stawiane kandydatom:

Niezb^dne:

1) wyksztalcenie co najmniej srednie,
2) udokumentowane doswiadczenie zawodowe zwiqzane z praca^ w jednostkach

samorz^du terytorialnego,
3) doswiadczenie w zarz^dzaniu lub koordynowaniu dzialan instytucji samorz^dowych,
4) doswiadczenie w zarz^dzaniu lub koordynowaniu projektow unijnych

wspolfmansowanych w ramach EPS — co najmniej 1 rok
5) stan zdrowia pozwalaj^cy na zatrudnienie na stanowisku specjalisty koordynatora

terenowego,
6) dy spozycyj nose,
7) bardzo dobra umiejetnosc obslugi komputera,
8) znajomosc Programu Operacyjnego Kapital Ludzki (zasady realizacji i rozliczania

projektu zwlaszcza wytyczne POKL),
9) znajomosc Ustawy Prawo zamowien publicznych, Kodeks Postepowania

Administracyjnego, Ustawa o samorzadzie gminnym, Ustawa o fmansach publicznych,
1 0) znajomosc przepisow reguluj^cych fimkcjonowanie szkol (Ustawa o systemie oswiaty,

Karta Nauczyciela, Rozporzqdzenia MEN reguluj^ce funkcjonowanie szkol),
ll)kandydat nie byl skazany prawomocnym wyrokiem s^du za umyslne przestepstwo

scigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe.

Dodatkowe:

1) umiejetnosc analitycznego myslenia oraz praktycznego zastosowania przepisow
w wykonywaniu powierzonych zadan,

2) umiejetnosc pracy z zespolem,
3) komumkatywnosc,
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III. Wymagane dokumenty:

1) List motywacyjny.
2) Zyciorys zawodowy sporzadzony na formularzu stanowiacym zalacznik nr 1 do niniejszego

ogloszenia.
3) Wypelniona deklaracja uczestnictwa w projekcie na formularzu stanowiacym zalacznik nr

2 do niniejszego ogloszenia
3) kserokopie dyplomow i swiadectw potwierdzajacych wyksztalcenie,
4) kserokopie zaswiadczen o posiadanych kwalifikacjach lub umiej^tnosciach,
5) kserokopie swiadectw pracy lub zaswiadczen o zatrudnieniu,
6) referencje, (jezeli kandydat takie posiada),
5) Oswiadczenie kandydata o niekaralnosci za przestej>stwa popehiione umyslnie, scigane

z oskarzenia publicznego lub umyslne przest^pstwo skarbowe.
6) Oswiadczenie kandydata o posiadaniu pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych.
7) Oswiadczenie o stanie zdrowia umozliwiajacym podj^cie pracy na w/w stanowisku.
8) Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie i udost^pnianie danych osobowych dla

potrzeb procesu rekrutacji zgodnie z wymogami ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie
danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926 z pozn. zm.).

9) Dodatkowe dokumenty wedlug uznania kandydata.

Kandydaci proszeni s^ o skladanie ofert w Sekretariacie Urzedu Gminy Zakrzowek
ul. Zeromskiego 24, w zamkni^tych kopertach (z adresem do korespondencji), z dopiskiem
,,Konkurs na stanowisko asystenta koordynatora Projektu - ,,Wiedza umacnia" wterminie do
dnia 29 maja2014r.
Oferty niekompletne nie b^dq rozpatrywane.

Postepowanie konkursowe przeprowadzi komisja konkursowa powolana przez Wojta
Gminy Zakrzowek.

W I etapie komisja sprawdzi czy kandydaci spelniaja wymagania formalne i podejmie
decyzje^ o dopuszczeniu do II etapu. W II etapie komisja przeprowadzi rozmowy
kwalifikacyjne z kandydatami. W III etapie komisja dokona ostatecznej oceny kandydatow.

O terminie rozmow kwalifikacyjnych kandydaci zostana powiadomieni telefonicznie.
Informacje o konkursie mozna uzyskac u Kierownika Referatu Obslugi i Spraw Obywatelskich
-tel. (081)82-15-934.
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